
 
 

 
 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bewerbung@tecnotron.de | Fragen gerne an Sabrina Sagawe 08389-9200-709 

tecnotron elektronik gmbh  |  Wildberger Halde 13  |  88138 Weißensberg  |  www.tecnotron.de  

Als Elektronik-Komplettdienstleister bieten wir unseren Kunden Lösungen in Entwicklung, PCB-Design und Fertigung 
elektronischer Baugruppen, Geräte und Systeme. Unser ganzes Können basiert auf Wissen und Erfahrung eines 
familiengeführten Unternehmens, mit hochspezialisierten Fachkräften. Seit über 45 Jahren sicher im Markt etabliert, 
garantieren wir Qualität „made in Germany“ aus der Vierländerregion am Bodensee. 
 

 

Wir suchen Sie als 

Sachbearbeiter (m/w/d) Arbeitsvorbereitung 

 – Schwerpunkt Stücklistenerstellung  
 

Ihre Aufgaben: 

• Sie erstellen Stücklisten für unsere Elektronikfertigung in enger Abstimmung mit dem Kunden und nehmen 

Änderungen an bestehenden Stücklisten vor  

• Zudem verwalten Sie Ressourcenlisten im Warenwirtschaftssystem und übernehmen die Artikelanlage ggf. in 

Zusammenarbeit mit dem Lieferanten   

• Ihr Aufgabenprofil wird durch die laufende Stammdatenpflege von Artikeln, Fremdartikelnummern, Datenblättern 

und Arbeitsgängen ergänzt 

• Darüber hinaus suchen Sie nach Alternativbauteilen und geben diese frei  

• Die Optimierung von innerbetrieblichen Abläufen in Zusammenarbeit mit den Fachabteilungen zählt ebenfalls zu 

Ihrem Tätigkeitsbereich  

Ihr Profil: 

• Sie bringen eine abgeschlossene technische Berufsausbildung wie z. B. als Elektroniker (m/w/d) für Geräte und 
Systeme mit oder verfügen alternativ über eine kaufmännische Ausbildung  

• Im Allgemeinen besitzen Sie ein gutes technisches und kaufmännisches Verständnis 

• Elektronikkenntnisse sind von Vorteil  

• Wünschenswert wäre Berufserfahrung in der Arbeitsvorbereitung, idealerweise in der Erstellung von Stücklisten 

• Ihre bereits erworbenen, guten EDV-Kenntnisse in Excel, Word und einem ERP-System setzen Sie bei uns ein 

• Sie zeichnen sich besonders durch eine strukturierte, genaue und zuverlässige Arbeitsweise sowie durch 

Teamfähigkeit aus  

Wir bieten: 

• Sie arbeiten bei uns in einem Gleitzeitmodell mit moderner Homeoffice Regelung 

• In Ihr Aufgabengebiet werden Sie strukturiert eingearbeitet, ein Pate begleitet Sie dabei 

• Projekte wickeln Sie gemeinsam im Team, mit intensivem Wissens- und Erfahrungsaustausch, ab 

• Damit Sie auf dem aktuellen Stand der Technik bleiben, erhalten Sie regelmäßige Schulungen 

• Sie arbeiten in der schönen Bodensee-Region, mit sehr hohem Freizeitwert 

• Damit Ihr täglicher Arbeitsweg kurz ist, unterstützen wir Sie bei der Wohnungssuche und den Umzug in die Nähe 

• Für weitere Entfernungen erhalten Sie Fahrtkostenzuschuss, kostenfreie Parkplätze stehen zur Verfügung 

• Für Ihre Gesundheit: Nutzen Sie gerne unser JobRad- und EGYM Wellpass-Angebot 

• Laden Sie Ihr E-Bike kostenfrei an der Ladesäule, die Reparaturstation steht für alle Fälle bereit 

• Durch flache Hierarchien können Sie Verantwortung übernehmen, Ideen umsetzen und sich weiterentwickeln 

• Um auch für das Alter vorzusorgen, bieten wir Ihnen ein Lebensarbeitszeitkonto und betriebliche Altersvorsorge 

• Gemeinsame Erlebnisse außerhalb der Arbeit haben wir bei geförderten Teamevents der Abteilung oder 

Gruppe, bei Sommerfest und Weihnachtsfeier 

• Kaffee, Tee und Wasser stehen Ihnen kostenfrei zur Verfügung, Zuschuss zur Kantinenverpflegung 

und Kindergartenbetreuung sind für uns selbstverständlich 
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